国际学院2013-2014学年下期招生办公室

工作计划
按照教育部发展来华留学生教育的“扩大规模，优化结构，保障质量，规范管理”十六字方针，结合我校实际，为实现2014年留学生规模达到1100人的目标打下坚实的基础， 2013-2014学年下期我校来华留学生招生工作的计划如下：


一、招生宣传工作方面
1.  继续修订并分类制作《西南大学外国留学生学位项目》、《西南大学外国留学生非学位项目》、《西南大学外国留学生奖学金项目》、《西南大学外国留学生汉语进修项目》、《西南大学全英文授课专业》和《西南大学短期游学项目》等纸质招生宣传材料和网络宣传电子稿；

2.  制作中英文版的《留学西南大学》宣传视频并上挂学院网站，制作视频DVD作为礼物赠送来宾；
3. 分大洲或者国别召开在校留学生会议，介绍我校留学项目和奖学金类别，通过他们去向自己的亲朋好友宣传西南大学及西南大学各类奖学金类别，以吸引更多外国留学生或申请奖学金，或自费来我校学习；

4. 利用好自主组团与参加上级部门教育展的机会，扎实做好学校的招生宣传工作；

二、招生项目拓展方面
1. 与相关学院和部门密切配合，统筹并全力做好各全英文专业的招生宣传材料（网络材料和纸质材料）的制作及招生宣传工作，同时加强与国家留学基金委和国家汉办的联系，寻求更多政策支持；
2. 以东南亚、中亚国家如泰国、越南、哈萨克斯坦、柬埔寨等为重点生源国，推出更多“2+2”联合培养双学位项目或学分项目；

3. 在维护好已有项目的生命力的基础上，以欧美国家为重点，大力拓展有特色的短期游学项目。继续办好与美国圣约翰大学/圣本尼迪克学院和USI的短期游学项目，努力恢复与美国西雅图太平洋大学等开展的短期游学项目；加强与欧美国家相关高校的联系，大力推介有特色的短期游学项目和汉语进修项目；同时积极向泰国、哈萨克斯坦、印度尼西亚、马来西亚的中学推介我校有特色的短期游学项目；

4. 发挥新媒体的作用，继续寻找有实力的国内外教育中介机构，委托他们进行留学西大的宣传和招生工作；

5. 加强与国际处和相关学院的工作协调，推出更多境外合作办学项目；

6. 协助和配合国际处做好校际交换生等项目的推进工作；

三、招生的具体工作方面

1. 支持教育学部招收的我校第一批全英文授课专业的培养工作以及第一个境外合作办学的教育硕士项目；

2. 利用好已有的四个奖学金类别（尤其校长奖学金）招收优质生源并着手提高到校报到率；

3. 热情、及时回复学生的招生咨询，做好各类自费学生的招生审核，录取通知书和签证申请表等录取材料的寄发等具体事宜；
四、其他重点工作

1. 抓好招生队伍建设，对新进人员加大培训力度，使其尽快熟悉招生宣传、招生流程等基本业务；

2. 做好与学院学生工作办公室、学院办公室沟通协调工作，以确保新生录取名单通报、入学接待、住宿安排、各类费用收取、安置费发放、留学生综合管理平台建设等各个方面的工作；

3. 做好5-7月香港教育学院普通话沉浸课程的前期联系及到校后的相关工作的跟踪。

